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GOVERNANDO PARA TODOS

LEI COMPLEMENTAR N° 010/2018, de 21 de novembro de 2018

“Cria a estrutura organizacional da Administracao Direta do
Municipio de Santa Tereza de Goids, estabelece as atribui¢cdes
dos 6rgaos da administracao direta e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TEREZA DE GOIAS Faco saber que a Camara Municipal
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Esta Lei estabelece a Estrutura Organizacional da Administracdo Direta do Municipio
de Santa Tereza de Goias e as competéncias gerais das unidades que a compdem.

Art. 22. A Administracdo Municipal desenvolvera suas fun¢des obedecendo a um processo
permanente e continuo de planejamento, que vise a promover o desenvolvimento econémico, social
e cultural do Municipio.

Art. 32. A acdo governamental serd norteada a partir dos instrumentos de planejamento,
elaborados sob a orienta¢do e coordenacdo superior do Poder Executivo, assegurada a participacdo
direta do cidaddo e das associacOes representativas da sociedade.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 42. A estrutura administrativa do Municipio de Santa Tereza de Goias fica constituida da

seguinte forma:
| — Gabinete do Prefeito;
Il — Gabinete do Vice-Prefeito;
IIl — Secretarias Extraordinarias;
IV — Secretaria Municipal de Administracdo e Financas;
V — Secretaria Municipal de Educacao;
VI — Secretaria Municipal de Saude;

VIl — Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
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VIII — Secretaria Municipal de Esporte, Turismo e Cultura;
IX — Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;
X — Secretaria Municipal de Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano;

§ 19 - Integram a organizacdo do Municipio, como érgdos de cooperacdo, representacdo e
assessoramento ao Prefeito, os seguintes Conselhos:

| — Conselho Municipal de Educa¢ao — CME;

Il — Conselho Municipal de Controle e Acompanhamento do FUNDEB - CACSFUNDEB;
[l — Conselho Municipal de Alimentacao Escolar — CAE;

IV — Conselho Municipal de Saude — CMS;

V — Conselho Municipal da Assisténcia Social — CMAS;

VI — Conselho Municipal do Idoso - CMI;

VII - Conselho Municipal de Direito da Pessoa com Deficiéncia — CMDPD;
VIl — Conselho Municipal de Habitacdo de Interesse Social- CMHIS;

IX — Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente — CMDCA;
X — Conselho Tutelar — CT;

XI — Conselho Municipal de Cultura — CMC;

XII - Conselho Municipal do Meio Ambiente — COMMA;

XIII — Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural — CMDR,;

§ 22 - Ficardo integrados a organizagao, os demais Conselhos Municipais criados em
legislagao especifica.

CAPITULO Ill
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA
Secgao |
Do Gabinete do Prefeito

Art. 52. O Gabinete do Prefeito é 6rgdo de assessoramento ao Prefeito, e tem por
competéncia:

| —a coordenacgdo da politica governamental do Municipio;
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Il —a coordenacgdo da representagao politica e social do Prefeito;

Il — a assisténcia ao Prefeito em suas rela¢des politico-administrativas com a populagao,
organismos estaduais e federais, érgdos e entidades publicos e privados;

IV — a assessoria ao Prefeito em suas relagdes com a Camara Municipal de Vereadores;
V — a organizacdo da agenda de audiéncias, entrevistas e reunides do Prefeito;
VI — a preparacdo e o encaminhamento do expediente a ser despachado pelo Prefeito;

VIl — a coordenacdo das atividades de imprensa, relages publicas e divulga¢do das diretrizes,
dos planos, programas e outros assuntos de interesse da Prefeitura;

VIl — a organizacao e coordenacgao dos servigos de cerimonial;

IX — a articulagdo e apoio administrativo direto ao Sistema de Controle Interno, bem como
aos Conselhos vinculados ao Gabinete;

X — a articulacio permanente com os demais érgdos que compdem a estrutura
administrativa;

Xl — o desempenho de outras competéncias afins.
Paragrafo Unico. O Gabinete do Prefeito compreende em sua estrutura as seguintes unidades:
| — Chefe de Gabinete;
Il - Assessoria Juridica;
[l - Procuradoria do Municipio;
IV - Unidade Central de Controle Interno;

V - Assessoria de Imprensa e Comunicacao.

Subsecao |
Chefe de Gabinete

Art. 62. Prestar servicos relacionados diretamente com o Gabinete do Prefeito, marcar
audiéncias do Prefeito; representar o Prefeito quando designado; organizar e arquivar
correspondéncias do Prefeito; executar outras tarefas afins determinadas pelo Prefeito Municipal.

Subsecao Il

Da Assessoria Juridica
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Art. 72. O Setor Juridico tem por finalidade a representacdo judicial, a consultoria e o

assessoramento juridico do municipio, bem como a tarefa de emitir pareceres sobre questdes
juridicas que |he sejam submetidas pelo Chefe do Executivo e demais dirigentes dos drgaos ou
entidades da administragdo publica municipal; elaboracdo de anteprojetos de lei, decretos, além de
minutar ou rever, quando solicitado, editais de licita¢cdo, contratos, convénios, acordos e quaisquer
documentos que envolvam matéria de ordem juridica; promover a desapropriacao, por via judicial
ou amigavel, de bens declarados de utilidade publica ou de interesse social; exercer atividades de
defesa judicial e administrativa; promover a execuc¢do da divida ativa do Municipio; representar o
Municipio nas causas que este venha a figurar como autor, réu, assistente ou interveniente;
assessorar técnica e operacionalmente na elaboracdo de projetos e atos administrativos oficiais
expedidos pelo Poder Executivo; assessorar, preventiva e corretivamente, os demais drgdos e
unidades quanto aos assuntos juridicos e atos legais vigentes; o desempenho de outras
competéncias afins.

Subsecao Il
Da Procuradoria do Municipio

Art. 82. A Procuradoria do Municipio tem por finalidade exercer a advocacia geral do
Municipio; prestar servicos de consultoria e assisténcia juridica ao Prefeito e a titulares das
reparticGes municipais; representar o Municipio judicial e extrajudicialmente; atuar em qualquer foro
ou instancia, em nome do municipio, nos feitos em que ele seja autor, réu, assistente ou oponente;
efetuar a cobranca judicial da divida ativa; emitir pareceres singulares ou relatar pareceres coletivos;
responder consultas sobre interpretacées de textos legais de interesse do municipio; prestar
assisténcia aos érgdos em assuntos de natureza juridica; examinar anteprojetos de leis e outros atos
normativos; estudar e minutar contratos, termos de compromisso, responsabilidade, convénios,
escrituras e outros atos; elaborar informacdes em mandado de seguranca; responsabilizar-se por
equipes auxiliares necessdrias a execuc¢do das atividades prdprias do cargo e executar tarefas afins.

Subsecao IV
Da Unidade Central de Controle Interno

Art. 92. A Unidade de Controle Interno do Municipio tem por finalidade atuacdo prévia,
concomitante e posterior aos atos administrativos, visando a avaliagdo e controle da acdo
governamental e da gestdo fiscal dos administradores municipais, mediante fiscalizacdo da
organizacdo, dos métodos e das medidas adotados pela Administracdo para salvaguardar os ativos,
desenvolver a eficiéncia nas operagdes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos, metas e
orcamentos e das politicas administrativas prescritas, compreendendo: o controle exercido
diretamente pelos diversos niveis de chefia, objetivando o cumprimento dos programas, metas e
orcamentos e a observancia da legislacdo e das normas que orientam a atividade especifica da
unidade controlada; o controle pelas diversas unidades da estrutura organizacional, da observancia
da legislagdo e das normas gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares; o controle
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patrimonial sobre o uso e guarda dos bens pertencentes ao Municipio, efetuado pelos 6rgdos
proprios; o controle orcamentdrio, contdbil e financeiro sobre as receitas e aplicagdes dos recursos,
efetuado pelos 6rgdos dos Sistemas de Planejamento e Orcamento e de Contabilidade e Finangas,
em especial quanto ao exame: das transferéncias intergovernamentais; do lancamento e da
respectiva cobranca de todos os tributos da competéncia local; da cobranga da divida ativa e dos
titulos executivos emitidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul; das operagdes
de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres do Municipio; o controle
orcamentdrio, contabil e financeiro sobre as despesas, efetuado pelos érgdos dos Sistemas de
Planejamento e Orcamento e de Contabilidade e Finangas, em especial quanto ao exame: da
execucdo da folha de pagamento; da manutencdo da frota de veiculos e equipamentos; do controle e
acompanhamento dos bens patrimoniais; dos procedimentos licitatérios e da execugdo dos contratos
em vigor; dos limites dos gastos com pessoal e o seu respectivo acompanhamento; das despesas com
a manutencdo e desenvolvimento do ensino e com as ac¢des e servicos publicos de salde; da gestdo
dos regimes préprios de previdéncia; da legalidade e avaliagdo dos resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial nos érgdos e entidades da administracdo
municipal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por entidades do direito privado; o controle
da gestao administrativa e de pessoal, incluidos os atos de admissdao, bem como o atendimento do
paragrafo Unico do art. 54 da Lei Complementar n.2 101, de 4 de maio de 2000; manifestando-se
formalmente em especial quanto: a legalidade dos atos de admissdo de pessoal por concurso, por
processo seletivo publico e mediante contratacdo por tempo determinado e outras atividades afins.

Paragrafo Unico — A Controladoria Geral serad dotada de pessoal préprio, de preferéncia
concursado, devendo a administracao disponibilizar anualmente treinamento, visando a qualificacao
e o aperfeicoamento técnico, para todos os servidores lotado no érgao.

Subsegao V
Da Assessoria de Imprensa e Comunicacao

Art. 10. A Assessoria de Imprensa e Comunicacdo tem por finalidade: assessorar o Gabinete
do Prefeito Municipal na divulgacdo de assuntos de interesse da comunidade junto aos meios de
comunicagdo; prestar assessoramento na divulgacdo de assuntos de interesse publico junto aos
meios de comunicagdo; redigir matérias e encaminhar para divulgacdo em jornais, revistas, radios e
televisdo, efetuar entrevistas, cobrir eventos de interesse do municipio; fazer protocolos de eventos
organizados pelo municipio; apresentar programas de radio e outras tarefas afins determinadas pelo
Prefeito Municipal.

Secgao ll

Do Gabinete do Vice-Prefeito
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Art. 11. O Gabinete do Vice-Prefeito é o6rgdo diretamente ligado ao Chefe do Poder
Executivo, tendo como finalidade auxiliar no trato aos assuntos politicos e administrativos e
especificamente, representa-lo em seus impedimentos.

Secao lll
Das Secretarias Extraordinarias e Assessorias Especiais do Prefeito

Art. 12. As Secretarias Extraordinarias e Assessorias Especiais do Prefeito terdo suas
competéncias e atribuicbes definidas, através de Decreto, no ato de nomeacdo dos seus respectivos
titulares.

Secao IV
Da Secretaria Municipal de Administracao e Finangas

Art. 13. A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas é o 6rgao da Prefeitura que tem
por competéncia:

| — a programacdo, a supervisdo e o controle das atividades de administracdo geral da
Prefeitura;

Il — a execugdo das atividades relativas ao recrutamento, a selecdo, a avaliacdo, aos direitos e
deveres, aos registros e controles funcionais, ao controle de frequéncia, a elaboracdo da folha de
pagamento e aos demais assuntos relativos a administracdo de pessoal;

Ill — a organizagao e a coordenac¢do de programas de capacitacdo de pessoal;

IV —a promocdo dos servicos de inspec¢do de saude dos servidores para efeitos de nomeacao,
licenca, aposentadoria e outros fins legais, bem como a divulgacdo de técnicas e métodos de
seguranca e medicina do trabalho no ambiente dos servigos;

V — a coordenacgdo e o controle dos servicos inerentes a portaria, reproducao de papéis e
documentos, seguranga, limpeza, zeladoria, copa, telefonia, recepcdo e demais servigos auxiliares;

VI — a elaborac¢do de normas, portarias, atos, ordens de servico e a promocao de atividades
relativas a recebimento, distribuicdo, controle do andamento, triagem e arquivamento dos processos
e documentos em geral que tramitam na Prefeitura;

VIl — a recuperagao de documentos, arquivamento e divulgacao de informacgdes de interesse
publico e da administragdao municipal;

VIII — prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento integrado,
organizagao, coordenacgao, controle e avaliagdo global das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;
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IX — a elaboracdo de pesquisa, estudos de viabilidade e projetos de desenvolvimento
socioeconOmico de iniciativa do governo municipal;

X — fixacdo das diretrizes, acompanhamento e avaliacdo dos programas e operagdes de
financiamento de projetos, programas e acGes publicas;

XI — a elaboracdo e o fomento da execu¢do do plano de ag¢do governamental, em
coordenagdo com os demais 6rgaos da Prefeitura;

XIl — propor e difundir modelos, sugerir normas, coordenar, acompanhar e supervisionar
acOes voltadas para modernizagdo da administragdo publica municipal;

XIll — exercer, na area de gestdo publica, funcbes de assessoramento, planejamento,
coordenacgdo, supervisdo, orientacdo técnica, controle, execucdao e avaliacdo de ferramentas de
metodologias de gestao;

XIV — a articulagdo com a Unido e o Estado, no ambito dos respectivos drgdos de
planejamento, no sentido de compatibilizar decisGes estratégicas do Municipio;

XV — incentivar a implantacdo de novos empreendimentos, objetivando a expansdo da
capacidade de absor¢do da mao de obra local;

XVl — promover, organizar e fomentar todas as atividades industriais, comerciais e de
servicos do Municipio;

XVII — atrair novos investimentos industriais, através da criagdo e manutencdo de distritos
industriais;

XVIII — estabelecer politicas publicas de desburocratizagao para o licenciamento de atividades
industriais e comerciais a serem instaladas no Municipio, assim como a criacdo e acompanhamento
de linhas de crédito enderecadas ao financiamento de novos investimentos;

XIX — analisar os tipos de produtos produzidos e comercializados pela industria e comércio
locais, fomentando a criacdo de uma linha produtiva que impeca a evasao de riquezas;

XX — promover e participar de exposi¢cdes, feiras, semindrios, cursos e congressos,
relacionados a indUstria e ao comércio;

XXI — buscar recursos dos orcamentos estadual e federal, assim como em instituicdes de
crédito, publicas ou privadas, para investimentos na area industrial do Municipio;

XXIl — desenvolver regime de colaborac¢do e parceria entre o Poder Publico Municipal e as
entidades empresariais do Municipio;

XXIll — a proposicdo de normas e atividades referentes a padronizacdo, aquisicao,
recebimento, conferéncia, armazenamento, distribuicdo e controle de material;

XXIV — o processamento de licitagcbes para efetivar a compra de materiais e a contratacdo de
obras e servicos, leildes, licenciamento e seguro de veiculos, nos termos da legislacdo federal;
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XXV — padronizagao, aquisicdo, guarda distribuicao e controle dos materiais permanentes e
de consumo;

XXVI — o tombamento, o registro, o inventario, a protec¢do e a conservagao dos bens modveis e
imoveis do Municipio;

XXVII — a proposicdo das politicas tributaria e financeira de competéncia do Municipio;

XXVIII — organizar, inscrever e manter atualizado o cadastro dos imdveis localizados na zona
urbana do Municipio, para fins de tributacdo, na forma da legislacdo vigente, inclusive os que gozam
de imunidade ou isencao;

XXIX — cadastrar os contribuintes do proposto sobre parecer de qualquer natureza e demais
tributos de competéncia do Municipio;

XXXI — proceder levantamentos de campo ou pesquisas de dados complementares,
necessario a revisao e atualizacdo dos cadastros existentes;

XXXIl — proceder o registro, o acompanhamento e o controle contabil da administracdo
orcamentaria, financeira e patrimonial;

XXXIIl — fazer a inscri¢do, o controle e a cobranga amigavel da divida ativa do Municipio;

XXXIV — coletar elementos, junto aos cartérios de notas, registros de imdveis e outras fontes,
referentes as transacGes imobilidrias, com o objetivo de atualizar o valor venal dos imdveis
cadastrados;

XXXV — proceder a emissdo dos conhecimentos relativos a cobranca dos tributos de sua
competéncia, bem como registrar os créditos;

XXXVI — proceder a diligéncias fiscais nos casos de inclusdes, isen¢des, imunidades,
arbitramento, revisGes e outros casos que requeiram verificagGes ou investigacbes externas ou
internas;

XXXVII — autuar os infratores da legislacdo tributaria no ambito de sua competéncia;

XXXVIII — informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua competéncia,
bem como para o fornecimento de certiddes;

XXXIX — licenciar e controlar o comércio transitério, a origem dos produtos estrangeiros
comercializados no Municipio, fiscalizando o cumprimento das disposicoes de natureza legal, no que
diz respeito a sua drea de competéncia;

XL — estudar a legislacdo tributéria federal e estadual, bem como seus possiveis reflexos e
aplicacdo no ambito municipal, propondo altera¢cdes que proporcionem ao Municipio permanente
atualizacdo no campo tributario;

XLI — efetuar o acompanhamento, a fiscalizacdo e a preparacdo das prestacdes de contas de
recursos transferidos de outras esferas de Governo para o Municipio;
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XLIl — fazer a fiscalizacdo e a tomada de contas dos drgdos de administracdo centralizada
encarregados de movimentacao de dinheiro e valores;

XLIlI — proceder o recebimento, o pagamento, a guarda a movimentacdo e a fiscalizacdo de
dinheiro e outros valores;

XLIV —julgar, em primeira instancia, as reclamacgées contra o langcamento de tributos;

XLV — organizar e manter atualizados os cadastros dos contribuintes sujeitos aos tributos
municipais;

N

XLVl — promover a emissdao dos conhecimentos relativos a cobranca dos tributos de sua
competéncia, bem como registrar os créditos;

XLVII — coletar elementos junto as entidades de classe, Junta Comercial e outras fontes
referentes ao exercicio de atividades passiveis de tributagdao municipal, com a finalidade de controle
e atualizagdo dos cadastros;

XLVIII — ouvir a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano, quanto ao
zoneamento de uso, fornecer, quando for o caso, Alvard de Licenga para Localizagdo ou Exercicio de
Atividades;

XLIX — elaborar, em coordenacdao com os demais érgdos da Prefeitura, as propostas
orcamentdrias anuais, as diretrizes orcamentdrias e plurianuais e o acompanhamento de sua
execucdo, de acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal;

L - coordenar os servigos contdbeis, promovendo analises gerenciais, comparando as
despesas e receitas municipais;

LI - preparar e acompanhar mensalmente a execu¢do orcamentaria, informando aos gestores
da evolugdo da despesa e receita, através de relatdrios comparativos em relagdo planejamento;

LIl - realizar conferéncias aos registros contdbeis;

LIl - controlar a execugdo do orcamento em todas as suas fases, promovendo o empenho
prévio das despesas;

LIV - realizar levantamentos e organizar balancos e balancete patrimoniais e financeiros;

LV - promover treinamentos periddicos dos servidores das secretarias e departamentos no
cumprimento de normas e leis Federais, Estaduais e Municipais;

LVI — desenvolver estudos e estabelecer normas, objetivando o progressivo aperfeicoamento
dos processos e padrdes orcamentarios;

LVIl - incorporar as inovagdes tecnoldgicas em equipamentos, programas e servigos, de
forma a acompanhar a evolucdo da informatica; administrar os bancos de dados acesso a Internet,
instalados nos servidores, facilitando o acesso as informacGes e preservando sua integralidade e
seguranga.
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LVIII — desempenhar outras competéncias afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas compreende em sua
estrutura as seguintes unidades:

| - Setor de Apoio Administrativo;

Il - Setor de Recursos Humanos;

Il - Setor de Planejamento/Projetos;

IV - Junta do Servico Militar — JSM.

V - Do Departamento de Finangas;

a) Setor de Contabilidade;

b) Setor de Tesouraria;

c) - Setor Tributario, Fiscal e Arrecadacdo;

d) — Setor de Prestacdo de Contas;

Il — Do Departamento de Compras e Licitacdes;
a) Setor de Compras;

b) Setor de Licitacdes;

c) Setor de Patrimdnio, Almoxarifado e Frotas;

Il — Do Departamento de Tecnologia da Informacao.

Subsecao |
Do Setor de Apoio Administrativo

Art. 14. O Setor de Apoio Administrativo tem por competéncia prestar assisténcia na area de
administracdo e promover a organizacao, execu¢do, acompanhamento e controle das atividades-
meio da Secretaria, compreendendo os servicos de elaboracdo de normas e procedimentos
administrativos; elaboragdao e implantacdo de normas e rotinas para atividades de recebimento,
distribuicdo, controle do andamento e arquivamento de processos e documentos que tramitam na
Prefeitura; acompanhamento e controle da execucdo de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio; controle dos servicos de recepgao, telefonia, copa, limpeza, vigilancia, materiais e
conservagdo das instalagdes, equipamentos e veiculos, bem como de outros servicos auxiliares de
competéncias administrativas.
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Subsecao Il
Do Setor de Recursos Humanos

Art. 15. O Setor de Recursos Humanos é o 6rgdo responsavel pela execucdo das atividades
relativas a politica de administracdo de recursos humanos, principalmente no que se refere ao
recrutamento, selecdo, nomeacao, treinamento de pessoal vinculados a administragao direta; do
registro do controle funcional e financeiro; da movimentacdo de pessoal e demais anotacdes
pertinentes; da elaboracdo da folha de pagamento, bem como das providéncias relativas ao
cumprimento das obrigacdes e encargos sociais decorrentes, na forma estabelecida na legislagao;
preparacao dos atos de aposentadoria e demais atos de movimentacdao de pessoal; a execugao de

outras competéncias afins.

Subsecao lll
Do Setor de Planejamento e Projetos

Art. 16. O Setor de Planejamento e Projetos tem por competéncia planejar a elaboragdo e
fazer o acompanhamento da aplicagdo do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e do
Orcamento do Municipio. Elaborar pareceres fundamentados na legislagdo ou em pesquisas
efetuadas; redigir despachos, interlocutérios ou ndao, de acordo com a orientagdo do superior
hierarquico, revisar atos e informacGes antes de submeté-los a apreciacdo das autoridades
superiores; buscar recursos dos orcamentos estadual e federal, para investimentos na area industrial
do Municipio; elaborar pesquisas, estudos de viabilidade e projetos de desenvolvimento
socioeconOmico de iniciativa do governo municipal; reunir as informacg&es que se fizerem necessarias
para decisdes importantes na orbita administrativa, estudar a legislacdo referente ao érgdo de
trabalho ou de interesse para o mesmo, propondo as modificagdes necessarias; propor a realizagao
de medidas relativas a boa administracdo de pessoal e de outros aspectos dos servigcos publicos;
efetuar pesquisas para o aperfeicoamento dos servicos, executar outras tarefas afins determinadas
pelo Prefeito Municipal.

Subsecao IV
Da Junta do Servigo Militar - JSM

Art. 17. O Setor da Junta do Servico Militar tem por competéncia chefiar a parte
administrativa da JSM; redigir correspondéncia; manter contatos com os érgados do Exército Nacional
relacionados com o servigo militar obrigatério; digitar e preencher formularios e expediente da JAM,;
providenciar a emissdo de Carteiras de Trabalho e Cédulas de Identidade; executar outras tarefas
afins determinadas pelo Prefeito Municipal.
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Subsegao V
Do Departamento de Finangas

Art. 18. O Departamento de Financas é o 04rgdo responsavel pelo planejamento,
coordenacdo, execucdo e avaliagdio do Plano de Governo, do Plano Plurianual, das Diretrizes
Orgamentarias, dos Orgamentos Anuais e dos Planos e Programas Setoriais; elaboracdo, atualizacdo e
promocao dos planos municipais de desenvolvimento, bem como da elaboragao de projetos, estudos
e pesquisas necessdrias ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo Governo Municipal;
elaboragdo do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgamentarias e da proposta Orcamentaria Anual, em
colaboracdo com os demais érgdos da Prefeitura, de acordo com as politicas estabelecidas pelo
governo municipal; acompanhamento, controle e avaliagdo da execucdo orgamentaria-financeira,
contabilidade e movimentacdo financeira, compatibilizando os cronogramas de repasse de recursos
com aplicacOes realizadas e previstas de acordo com as informacdes e normas vigentes; coordenar,
programar, supervisionar e controlar a execugdo dos servicos de processamento informatizado de
dados, buscando a otimizacdo do uso dos recursos tecnoldgicos disponiveis para o tratamento
adequado das informacbes de natureza econdmico-fiscal, contabil-financeira e administrativa;
executar outras competéncias correlatas e legais.

Subsecao VI
Do Setor de Contabilidade

Art. 19. O Setor de Contabilidade tem por competéncia o estudo, classificacdo, escrituracdo e
analise dos atos e fatos administrativos municipais, de forma analitica e sintética; a elaboragdo dos
orcamentos e planos de investimentos, na forma e tempo adequados, concomitantemente com os
demais 6rgdos do Municipio; programacao dos servicos relativos a empenho de despesas e controle
dos créditos orcamentdrios; registro da movimentacdo de recursos financeiros; coordenar a
elaboracdao de planos e prestacdes de contas de recursos financeiros; elaboracdo mensal dos
balancetes e anualmente do balango; arquivamento de documentos relativos a movimentagdo
financeiro-patrimonial; controle da movimentacdo de transferéncias recebidas de érgados do Estado e
da Unido, inclusive de outros fundos especiais; elaboracdo de relatérios informativos referentes a
situacao financeira e patrimonial da Prefeitura; elaboracdo de pareceres referentes a contabilidade;
apresentacdo de relatérios de prestacdo de contas junto ao Tribunal de Conta do Estado, analise da
prestacdo de contas e emissdao de parecer sobre a regularidade, ou ndo, dos adiantamentos de
numerario para despesas de pequeno valor; realizar a conciliacdo bancdria; executar outras
competéncias, na forma da lei.

Subsegao VII
Do Setor de Tesouraria

Art. 20. Compete ao Setor de Tesouraria a execucdo do pagamento das despesas de acordo
com o cronograma de desembolso; o controle do recebimento e a guarda bancaria dos recursos e
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outros valores da Prefeitura; o controle de emissdo de cheques; a elaboracdo de boletins didrios de
movimento financeiro da Tesouraria; o controle e acompanhamento do numerario proveniente de

convénios; conferir os processos referentes a pagamentos antes da emissao de cheques; elaborar os
demonstrativos mensais das despesas realizadas; realizar outras atividades relacionadas com sua
area.

Subsecao VIl
Do Setor Tributario, Fiscal e Arrecadagao

Art. 21. O Setor Tributdrio, Fiscal e Arrecadacdo tém por competéncia a programacao,
orientacdo, coordenacdo, controle e avaliagao da execugdo das atividades referentes ao langamento
e arrecadacdo dos tributos do Municipio; orientacdo e supervisdo da aplicacdo da legislacdo
tributaria; andlise dos processos fiscais; promogao, arrecadacao e recolhimento das rendas publicas
na forma da lei; estudo, proposicdo, criagdo, alteracdo ou extingdo de unidades arrecadadoras;
manutencao e controle do cadastro dos contribuintes e do sistema de informacgdes fiscais; promover
a execucdo e fiscalizacdo sobre os tributos; notificar os contribuintes dos langcamentos tributarios;
realizar a inscricdo dos débitos para com a Fazenda Publica Municipal em divida ativa e acompanhar
a sua cobranca, na forma da lei; fiscalizar o cumprimento da legislacao tributaria, fiscal e de posturas
do Municipio, liderar campanhas de incentivo a emissdao de notas fiscais visando o aumento na
arrecadagdo de ICMS; encaminhar a realizacdo de barreiras fiscais no combate a sonegacdo de
impostos e a clandestinidade; encaminhar a realizacdo de levantamentos fiscais em empresas;
encaminhar o cadastramento de produtores rurais e de empresas locais visando inibir a
informalidade; realizar todos os atos pertinentes ao comando do setor de arrecadacdo e outras
tarefas afins determinadas pelo Prefeito Municipal.

Subsecdo IX
Do Setor de Prestagao de Contas

Art. 22. O Setor de Prestacdo de Contas é érgdo responsavel pela elaboracdo e execucdo das
prestacdes de contas de recursos federais e estaduais, recebidos através de transferéncias
voluntdrias e convénios; é também responsavel pela elaboracdo e execucdo das prestagdes de contas
de convénios e subven¢Ges municipais, devendo seguir as legislacdes federal, estadual e municipal,
de acordo com a lei especifica de cada ente publico e a execugdo de outras atividades correlatas.

Subsecao X
Do Departamento de Compras e Licitacoes

Art. 23. O Departamento de Compras e LicitacGes é responsdvel, em promover a organizagao,
execucdao, acompanhamento e controle do processo de compras para as diversas unidades das
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secretarias, compreendendo os servi¢os de elaboracdo e publicacdo de editais de licitacdes; controle
do andamento e arquivamento de processos licitatérios, pesquisas de precos entre outros
documentos que tramitam na Prefeitura Municipal; controle de contratos e convénios celebrados
pelo Municipio; registro guarda distribuicdo e controle dos materiais permanentes e de consumo;
bem como outras tarefas afins determinadas pelo Prefeito Municipal.

Subsecao Xl
Do Setor de Licitagoes

Art. 24. O Setor de LicitacGes é o 6rgdo responsavel pela programacao e supervisdao das
atividades de aquisi¢cdo, elaboracdo e publicacdo de editais de licitagdes; controle e processo de
compras para as diversas unidades, de acordo com as disposicbes e normas vigentes; manter
atualizado o cadastro de fornecedores e fichas de controle de acordo com as formalidades legais, a
execucado de outras atividades correlatas.

Subsecao Xll
Do Setor de Compras

Art. 25. O Setor de Compras é o 6rgado responsavel pelos pedidos de compras, equipamentos,
material permanente, de consumo de servicos e obras, promovendo seu atendimento de acordo com
as normas em vigor; providenciar, quando necessdrio, a realizacdo de testes e andlises para
verificacdo do cumprimento dos requisitos técnicos que devam ser satisfeitos pelos materiais
adquiridos; a execugdo de outras atividades correlatas.

Subsecao XllI
Do Setor de Patrimonio, Almoxarifado e Frotas

Art. 26. O Setor de PatrimoOnio, Almoxarifado e Frotas é o drgdo responsavel pelo
recebimento, registro dos bens méveis e imdveis, guarda distribuicdo e controle dos materiais
permanentes e de consumo; organizacdo e manutencdo de estoques de materiais; organizacdo e
direcdo das atividades relativas a classificacdo, codificacdo e manutencdo atualizada dos registros,
demonstrativos, tombamentos e inventdarios fisicos do patriménio mobilidrio e imobilidrio do
Municipio; promover a identificacdo dos bens suscetiveis de baixa e fazer encaminhamento de
abertura dos processos de alienacdo, bem como acompanhar sua tramitacao; diligenciar no sentido
de serem identificados por placas, etiquetas ou por outros recursos semelhantes aos bens
cadastrados do Municipio; a execucdo de outras competéncias afins.
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Subsecao XIV
Do Departamento de Tecnologia da Informagao

Art. 27. O Departamento de Tecnologia da Informacdo é o drgdo que tem por competéncia:
promover as atualiza¢gdes de programas de formacdo e treinamento do pessoal de informatica e
usudrios dos demais Departamentos e secretarias; manter o nivel e suporte técnico necessario as
atividades das Secretarias, estabelecendo normas e procedimentos técnicos que tenham por objetivo
o melhor uso dos programas e equipamentos de informatica; orientar técnica e administrativamente
as atividades internas na area de informatica; levantar junto aos usuarios as reais necessidades na
area de informatica, planejando e sugerindo implementacdes de acordo com a politica de
informatica do municipio e suas condi¢Ges financeiras; executar as atividades de desenvolvimento e
manutencdo dos sistemas de informacgao para atender as necessidades dos usudrios, ou coordenar a
contratacdo destes servicos; adotar diretrizes para aprimoramento de sistematicas de implantacdo,
manutencdo e utilizagcdo de sistemas de informagao; manter a seguranga e o bom funcionamento das
instalagdes, equipamentos de informatica e programas, bem como exigir a execugao dos contratos
de manutencdo de equipamentos e Sistemas; incorporar as inovacbes tecnoldgicas em
equipamentos, programas e servicos, de forma a acompanhar a evolu¢do da informatica; administrar
0s bancos de dados acesso a Internet, instalados nos servidores, facilitando o acesso as informacgées
e preservando sua integralidade e seguranca; disseminar a cultura de informatica no dmbito das
diversas Secretarias; desenvolver outras atividades especificas da drea de informatica, a execugdo de
outras competéncias afins.

Secao V
Da Secretaria Municipal de Educagao

Art. 28. A Secretaria Municipal de Educacdo é o drgdo da Prefeitura que tem por
competéncia:

| — a proposi¢do, a organizacdo, manutencdo e desenvolvimento da politica educacional do
Municipio, integrando-a aos planos e programas educacionais da Unido e do Estado;

Il — a instalagdo, a manutencdo e a administracdo das unidades de ensino a cargo do
Municipio, assim como a orientac¢do técnico-pedagogica.

Il — a fixacdo de normas para a organizagdo escolar, didatica e disciplinar das unidades de
ensino, de acordo com a legislagao em vigor;

IV — a administracdo da assisténcia ao educando no que respeita a alimentagdo escolar,
material didatico, transporte e outros aspectos, em articulagdo com entidades federais e estaduais
competentes;

V — o desenvolvimento de programas de orientacdo pedagdgica e de aperfeicoamento de
professores, auxiliares de ensino e demais servidores relacionados a area, visando ao aprimoramento
da qualidade do ensino;
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VI — efetuar o estudo e a implementacao de programas voltados ao desenvolvimento cultural
dos alunos, mediante a inclusdo de disciplinas relacionadas as artes, a musica, e aos usos e costumes
dos diferentes grupos étnicos brasileiros;

VIl — exercer acdo redistributiva em relacdo as escolas municipais;
VIl — baixar normas complementares para o sistema municipal de ensino;

IX — autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do sistema municipal de
ensino;

X — oferecer a educagdo infantil em creches e pré-escolas para criancas de até 05 (cinco)
anos, e com prioridade o ensino fundamental, observando o que determina a Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional (Lei Federal n2 9.394-1996);

Xl — matricular todos os educandos a partir de 06 (seis) anos de idade no ensino
fundamental;

XIl — ofertar a educagdo escolar regular para jovens e adultos com caracteristicas e
modalidades adequadas as suas necessidades e disponibilidades;

Xl — integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do seu territério ao sistema
nacional de avaliacao do rendimento escolar;

XIV — estabelecer mecanismos para progressao da sua rede publica do ensino fundamental;

XV — estabelecer mecanismos para avaliar a qualidade do processo educativo desenvolvido
pelas escolas publicas municipais e da iniciativa privada;

XVI —administrar seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros;

XVII — zelar pela observancia da legislacdo referente a educacdo e pelo cumprimento das
decisdes do Conselho Municipal de Educagdo nas instituicdes sob sua responsabilidade;

XVIIl — aprovar regimentos e planos de estudos das instituicdes de ensino sob sua
responsabilidade;

XIX — submeter a apreciagdo do Conselho Municipal de Educagdo os planos elaborados;

XX — implantar a politica municipal de bibliotecas, museus e arquivos, mediante o
recolhimento e catalogacdo de documentos, objetos de arte, musica, folclore, artesanato, e outros
de significado histérico local, recebidos pela administracdo municipal, bem como estabelecer
normas, gerir, conservar e organizar arquivos e museus publicos municipais, de modo a facilitar o
acesso ao publico interessado;

XXI — articular-se com entidades publicas ou privadas, visando a aprimorar os recursos
técnicos e operacionais;
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XXIl — organizar e definir parametros para elaboracdo dos planos, regimento e calendario
escolar, histéricos, boletins, projetos pedagégicos, estrutura curricular e outros documentos
pertinentes;

XXIIl — definir as diretrizes para formulacdo das politicas publicas de ensino municipal; definir
metas de trabalho; propor estudos e levantamentos relativos ao sistema de ensino;

XXIV — planejar e coordenar programas e planos de esportes, recreacdo e lazer dirigidos as
varias faixas etarias;

XXV — programar eventos desportivos de carater popular;

XXVI — desenvolver, promover, divulgar e controlar as atividades esportivas e de lazer do
Municipio, estimulando o habito de esporte nas comunidades;

XXVII — desempenhar outras competéncias afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Educacio compreende em sua estrutura as
seguintes unidades:

| - Departamento Administrativo de Educagao;
Il - Setor de Suporte Pedagdgico;

Il - Setor de Programas de Incentivo ao Esporte nas Escolas.

Subsecao |
Do Departamento Administrativo de Educagao

Art. 29. O Departamento Administrativo de Educagdo tem por competéncia a
implementacdo, manutencdo e avaliacdo das politicas pedagdgicas para a educagdo basica,
proporcionando suporte técnico-pedagdgico aos gestores, professores e técnicos na implantacdo de
politicas, programas, projetos e objetivos educacionais, nas modalidades de ensino do Municipio;
promover o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua
qualificacdo para o trabalho; propor e baixar normas complementares para o seu sistema de ensino;
autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do seu sistema de ensino, na area de sua
competéncia; zelar pela frequéncia do aluno; elaborar e executar proposta pedagdgica de acordo
com a politica educacional do Municipio; manifestar-se nos convénios com os érgdos federais,
estaduais e entidades particulares, objetivando o desenvolvimento das atividades no dmbito de sua
competéncia; gerenciar os servicos de alimentagdo escolar, transporte escolar, material didatico e
outros programas suplementares desenvolvidos; recensear a populacdo em idade escolar para o
ensino fundamental e os jovens e adultos que a ele ndo tiveram acesso; executar outras
competéncias na area de atuagao.
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Subsecao Il
Do Setor de Suporte Pedagégico

Art. 30. O setor de suporte pedagdgico da Secretaria de Educagdo, na perspectiva de
aprimoramento do processo educacional na educagdo bdsica, compreendendo as etapas da
Educacado Infantil e Ensino Fundamental e nas modalidades Educacdo de Jovens e Adultos e Educagdo
Especial, no ambito do municipio, compete: coordenacgdo, assessoramento e supervisdo escolar;
coleta de informacbes e diagndsticos referentes ao contexto escolar; estudo, planejamento,
organizagao, inovagGes tecnoldgicas e execugao de atividades relativas a implantagdo e manutengado
da educagdo em ambito municipal, tracadas de acordo com as diretrizes e parametros curriculares
nacionais; normatizacdo do CME (Conselho Municipal de Educacao) e o Projeto Politico Pedagdgico -
PPP; estudo e edicdo de normas relativas as etapas escolares; estudo e edicdio de normas e
procedimentos e recomendagdes no ambito pedagdgico escolar; coordenacdo do processo de
avaliacdo das a¢des pedagodgicas e do cumprimento do curriculo e do calendario escolar; executar
outras atividades afins e correlatas.

Subsecao lll
Do Setor de Programas de Incentivo ao Esporte nas Escolas

Art. 31. O Setor de Desporto e Recreagdo nas escolas tem por competéncia desenvolver
politica de esporte e lazer nas escolas publicas do Municipio; coordenar as atividades relativas a
programas e planos de esportes, recreacao e lazer dirigidos as varias faixas etarias; promover a
participacao e colaboracdo dos alunos; desenvolver, promover, divulgar e controlar as atividades
esportivas nas escolas municipais, estimulando o habito de esporte; realizar outras atividades que
Ihe forem cometidas, na area de sua competéncia.

Art. 32. Fica vinculado a Secretaria Municipal de Educacdo os respectivos Conselhos
Municipais o Conselho Municipal de Educacao — CME, o Conselho Municipal de Alimentacao Escolar —
CAE, e o Conselho Municipal de Controle e Acompanhamento Social do FUNDEB.

Secao VI
Da Secretaria Municipal de Saude
Art. 33. A Secretaria Municipal de Saude é o 6rgao da Prefeitura que tem por competéncia:

| — planejar, organizar, gerir, executar, controlar e avaliar as a¢des e os servicos publicos de
saude;

Il — participar do planejamento, programacdo e organizacdo da rede regionalizada e
hierarquizada do Sistema Unico de Saude — SUS, em articulagdo com sua direc3o estadual;
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Il — a execucdo de programas de agdo preventiva, de educagdo sanitaria e de vacinagado
permanente, em coordenacdo com as esferas estaduais e federais;

IV — o desenvolvimento e a execugdo de servigos de vigilancia epidemioldgica e sanitaria, de
alimentacdo e nutri¢cdo, de saneamento basico e de satide do trabalhador;

V — a orientagdo do comportamento de grupos especificos em face de problemas de saude,
higiene, condig¢des sanitarias e outros;

VI — a fiscalizacdo do cumprimento das posturas municipais referentes ao poder de policia
aplicado a higiene publica e ao saneamento;

VIl — colaborar na fiscalizacdo das agressdes ao meio ambiente que tenham repercussao
sobre a salde humana e atuar, junto aos drgaos municipais, estaduais e federais competentes, para
controla-las;

VIII — celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de servicos privados de
saude, bem como controlar e avaliar sua execucgdo;

IX — controlar e fiscalizar os procedimentos dos servigos privados de saude;

X —normatizar, complementarmente, as agdes e servigos publicos de sadde no seu ambito de
atuacao.

Xl — desempenhar outras competéncias afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Salde compreende em sua estrutura as
seguintes unidades:

| - Setor Administrativo da Secretaria;
Il - Setor de Planejamento de A¢Oes de Salde Publica;
Il - Setor de Vigilancia em Saude;

IV - Setor de Atengdo Basica em Saude.

Subsecao |
Do Setor Administrativo da Secretaria

Art. 34. Setor Administrativo da Secretaria Municipal de Saude é o drgdo responsavel pelo
encaminhamento e expedi¢do de documentos em geral da salude; controle financeiro dos gastos em
saude; registro e informacgGes dos servidores lotados na Secretaria; controle do cumprimento da
carga horaria e registro ponto, recebimento e encaminhamento de correspondéncias; elaboracdo de
relatérios e documentacdo a ser remetida a érgdos publicos; levantamento de dados estatisticos;
controle dos veiculos e bens da Secretaria; coordenagdo e controle dos servicos de limpeza,
recepcdo, telefonia, manutencdo de veiculos; requisitar e controlar o uso de materiais de
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expediente, medicamentos, manutencdo e limpeza de uso da Secretaria; a marcacao de consultas;

transporte de pacientes para outras cidades, controle de AlHs, organizacdo de arquivos e ficharios de
pacientes, manter atualizado o cadastro de familias mais carentes, a coordenagao e desenvolvimento
de outras atividades correlatas e afins.

Subsecao Il
Do Setor de Planejamento de A¢des de Satide Publica

Art. 35. O Setor de Planejamento de Ac¢des de Saude Publica compete: a gestdo do Sistema
Unico de Saude — SUS —, especialmente nas atividades de planejamento, supervisdo, avaliagdo e
controle das agdes de saude publica no Municipio, desenvolvidas de acordo com as normas técnicas;
definicdo do perfil epidemioldgico do Municipio, elaborando a partir dele os programas a serem
implantados e/ou implementados; apoiar as Unidades Sanitarias na operacionalizacdo de
investigacdo epidemioldgica; implantar, desenvolver e coordenar os programas de salde:
hipertensdo arterial, diabetes, hanseniase, tuberculose, DST/AIDS, educa¢do em salde, entre outros
que poderdo ser criados; o controle e distribuicdo de insumos especificos de cada programa; o
planejamento e controle do funcionamento dos postos de saude, centro de salde, centro de
reabilitacdo, laboratério de salde publica e farmacia municipal, provendo-os de suas necessidades
materiais, de recursos humanos, de manutencdo e de transporte, em articulagdo com outras
unidades; a execucdo de trabalhos articulados com os demais departamentos da Secretaria
Municipal de Saude e Vigiladncia e/ou outras Secretarias no dmbito do Municipio, Unido, Estado ou
instituicdes afins; a orientacdo e fiscalizacdo das ag¢BGes necessarias ao controle de doengas
infectocontagiosas e/ou agravos a saude, incluindo-se: implantagdo, treinamento e
acompanhamento do desenvolvimento das acbes de vigilancia epidemioldgica e de imunizagdo no
Municipio, seguindo normas legais e técnicas emanadas do Ministério da Saude, da Secretaria
Estadual de Saude e de outros érgaos afins; a coordenagdo técnica e de medidas para contengdo de
epidemias e/ou de investigacdo epidemioldgica, em todos os casos que se fizer necessario,
envolvendo doencas e/ou agravos a salide, que possam potencialmente representar riscos a salude
da coletividade; avaliacdo de dados epidemioldgicos e elaborac¢do de boletins periddicos, analisando
a ocorréncia de doencas e agravos pertinentes a realidade local, bem como considerando prioridades
definidas pela Secretaria Estadual de Salude e Ministério da Salde; a coordenagdo, em nivel
municipal, da realizacdo de campanhas nacionais, estaduais e municipais de vacinacao; controle de
bens de consumo que direta ou indiretamente se relacionam a saude, envolvendo todas as etapas e
processos de producdo até o consumo final, compreendendo matérias primas, transporte,
armazenamento, distribuicdo, comercializacdo e consumo de produtos de interesse a saude; o
controle de fatores determinantes na transmissdo de zoonoses; a execu¢do de outras competéncias
afins.

Subsecao lll

Setor de Vigilancia em Saude
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ocasionados por medicamentos, cosméticos, saneantes e domissanitdrios, radiacdes, alimentos,
zoonoses, condicdes do ambiente de trabalho e profissdes ligadas a saude; realizar e/ou atualizar o
cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da vigilancia sanitaria; participar de
programacdo de atividades de inspecdo sanitdria para estabelecimentos, produtos e servigos e
colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitaria (alimentos, agua,
medicamentos, cosméticos, saneastes, domissanitarios e correlatos); identificar as condicGes
sanitarias dos estabelecimentos e o perfil da contaminagdo dos alimentos; auxiliar na inspecdo
industrial e sanitaria de produtos de origem animal; participar da criacdo de mecanismos de
notificacdo e da investigacdo de casos e/ou surtos de doencas veiculadas por alimentos e zoonoses;
aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislacdo sanitaria vigente (intimagdes, infragdes
e apreensdes); participar na promogao de atividades de informagGes de debates com a populagao,
profissionais e entidades representantes de classe sobre temas da vigilancia sanitaria; executar
atividades internas administrativas relacionadas com execucio de cadastro/arquivos e atendimento
ao publico; emitir relatdrios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de atuacdo; efetuar vistoria
e fiscalizacdo em estabelecimentos publicos, comerciais e industriais verificando as condi¢Ges gerais
de higiene, limpeza de equipamentos, refrigeracdo, suprimento de agua, instalagGes sanitarias,
armazenagem, estado e graus de deterioracdo de produtos pereciveis e condicdes de asseio;
entregar quando solicitadas notificacGes e correspondéncias diversas; exercer as atividades de
combate e prevencdo de endemias, mediante a notificacdo de focos endémicos; realizar atividades
de prevencdo de combate a dengue, malaria e outras doencas de infecto contagiosas, realizar visitas
domiciliares, vistorias e deteccao de locais suspeitos; integrar equipes de combate a endemias;
efetuar a¢Oes de vigilancia epidemioldgica e de imunizagdo no Municipio, criar medidas para
contencdo de epidemias; realizar investigacGes epidemioldgicas, avaliacdo de dados epidemioldgicos
e elaboracdo de boletins periddicos, analisando a ocorréncia de doengas e agravos pertinentes a
realidade local; realizar atividades pertinentes a promogdo de saude do trabalhador, executar tarefas
afins.

Subsecao IV
Do Setor de Ateng¢ao Basica em Saude

Art. 37. O Setor de Atencdo Basica em Saude Compete: realizar consultas clinica e
procedimentos aos usuarios de saude, realizar atendimentos de urgéncia e emergéncia, realizar
reunides com os grupos de saude de hipertensos, diabéticos, gestantes, etc; exercer trabalhos e
acoes vinculadas a Estratégia de Saude da Familia; manter cadastro atualizado dos municipes
enquadrados nos programas de salde; coordenar a execuc¢do dos servicos de Enfermagem, como
curativos, aplicagdo de vacinas e inje¢des; observacdo de prescrices médicas relativas aos doentes;
atendimento a solicitacdo de pacientes internados; registrar as ocorréncias relativas a doentes;
participar de trabalhos de isolamento de doentes; requisitar material de enfermagem; promover a
esterilizacdo e distribuicdo de material odontoldgicos e cirurgicos; auxiliar nas salas de consultas
médicas e odontoldgicas o tratamento de pacientes; executar atividades de prevencdo de doencas e
promoc¢do da saude mediante ag¢Ges domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas,
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desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS, sob supervisao competente; executar

atividades de educacdo para a saude individual e coletiva; registrar para controle das a¢des de saude,
nascimentos, ébitos, doengas e outros agravos a salde; estimular a participacdo da comunidade nas
politicas publicas voltadas para a area da saude; realizar visitas domiciliares periddicas para
monitoramento de situa¢des de risco a familia; executar atividades de prevencdo de doencgas e
promoc¢do da saude, mediante a¢des domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas; realizar
atendimento domiciliares a familias com gestantes e com criancas de 0 a 6 anos; coordenar a
execucgado de trabalhos de controle dos gabinetes odontoldgicos; promover a higienizacdo dos dentes
de pacientes; orientar individualmente os pacientes em relacdo a higiene bucal; realizar
procedimentos odontoldgicos, coordenar o armazenamento de medicamentos e materiais de
consumo e manipulagdo diaria; garantir o uso seguro e racional de medicamentos e correlatos;
responsabilizar-se pelos medicamentos vencidos e controlados; responsabilizar-se tecnicamente pela
farmacia assinando a documentacdo necessaria; desenvolver trabalhos de prevencdo e realizar
terapias de fonoaudiologias no que se refere a drea de comunicacdo escrita e oral, voz e audigdo,
proceder a analise de fun¢des sob o ponto de vista psicoldgico, fazer psicoterapia individual e grupal
com acompanhamento clinico, prestar atendimento a pacientes em crise e a seus familiares, bem
como alcodlatras e toxicOmanos, atender criangas excepcionais, com problemas de deficiéncia
mental e sensorial; e desenvolvimento de outras atividades correlatas e afins

Art. 38. Fica vinculado a Secretaria Municipal de Saude os respectivos Conselhos Municipais:
Conselho Municipal de Saude — CMS e demais conselhos municipais criados por lei especifica, na area
de saude.

Secao VII
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 39. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social é o 6rgdo da Prefeitura que tem por
competéncia:

| — desenvolver as atividades relacionadas ao planejamento e implementacdo da Lei Organica
da Assisténcia Social — LOAS, no ambito do Municipio;

Il — motivar a participa¢do da populacdo em solucbes de carater cooperativo, mediante o uso
de processos autoconstrutivos e outros que facilitem o acesso a habitacdo de interesse social;

Il — formular e executar a politica municipal de assisténcia social, conjugando esforgos dos
setores governamental e ndo governamental, visando protecdo a maternidade, a infancia, a
adolescéncia, a velhice e as pessoas portadoras de necessidades especiais;

IV — formular e implementar a politica de promoc¢do, atendimento, protecdo, amparo, defesa
e garantia dos direitos da crianga e adolescente, em parceria com organizagdes governamentais e
nao governamentais, observada a legislagao pertinente;

V — desenvolver planos, programas e projetos, destinados a promog¢do humana e visando a
inclusdo social;
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VI — manter atividades de pesquisa da realidade social, desenvolvendo e capacitando
recursos humanos, orientando-os a prestacdo de servicos técnicos na area social;

VIl — promover o fortalecimento das relagdes familiares no ambito da sociedade;
VIII — formular e executar politicas de apoio aos idosos e as minorias;

IX —a ag¢do junto a grupos sociais, visando sua organiza¢do e desenvolvimento de objetivos e
de melhoria das condig¢des de vida;

X — a negociagdo de convénios com drgdos publicos federais e estaduais para implementar
programas e ac¢des voltadas para a assisténcia social;

XI — a prestacdo de apoio aos portadores de necessidades especiais, mobilizando a
colaboragdo comunitaria;

Xl — atender, de acordo com as previsdes orcamentdrias e financeiras, a popula¢do carente,
através dos programas de assisténcia social;

XIlll — promover o mapeamento e o cadastramento técnico das areas utilizadas pela
populagdo carente;

XIV — desenvolver programas de atendimento a familia, jovens, dependentes quimicos e
demais segmentos necessitados;

XV — criar e manter atualizado cadastro das familias em situacdo de maior vulnerabilidade
social e riscos residentes no Municipio;

XVI — prestar assessoramento as organizacdes ndo governamentais e comunitarias quanto as
questdes sociais;

XVII — executar servicos de orientagdo, acompanhamento e avaliagdo das familias
beneficiadas por programas de transferéncia de renda, instituidos por leis especificas da Unido, do
Estado e do Municipio e/ou resolu¢des emanadas dos respectivos Conselhos;

XVIll — manter atividades de pesquisa da realidade social, desenvolvendo e capacitando
recursos humanos, orientando-os a prestacao de servigos técnicos na area da habitagao;

XIX — a acdo junto a grupos sociais, visando sua organizacao e desenvolvimento de objetivos
e de melhoria das condicdes de vida;

XX — a negociacdo de convénios com érgdos publicos federais e estaduais para implementar
programas e a¢des voltados a politica municipal de habitagao;

XXI — atender, de acordo com as previsGes orcamentdrias e financeiras, a popula¢do carente,
através dos programas de habitagao;

XXIl — selecionar os atendimentos prioritarios em termos de habitacdo popular, conforme
estabelecer a legislacdo especifica;

Pagina | 23

www.santatereza.go.gov.br




= Praga Belarmino Cruvinel, N2 001 — Centro
I1 * GOVERNG MUNICIPAL DE % CEP: 76.480-000, Santa Tereza de Goias/GO.
SANTA TEREZA DE GO’AS E-mail: governomunicipal@santatereza.go.gov.br

=== Telefone: 62 3383-6100 / 3383-6415

GOVERNANDO PARA TODOS

¢

estabelecer a legislagdo, regulamentos e normas especificas;

XXIII — administrar, fiscalizar e controlar os programas de habitacdo popular, conforme

XXIV — o desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compreendem em sua
estrutura as seguintes unidades:

| - Departamento de Assisténcia Social;

Il - Conselho Tutelar.

lIl - Departamento de Cidadania e Habitacao;
IV - Departamento do CRAS;

a) Departamento de Seguranca Alimentar e Combate a Fome.

Subsecao |
Do Departamento de Assisténcia Social

Art. 40. O Departamento de Assisténcia Social é o 6rgdo responsdvel pela organizacdo e
execucdo de programas de desenvolvimento comunitdrio e social, de forma a garantir a
universalidade do atendimento; desenvolvimento de programas de atendimento a familia, a terceira
idade, aos dependentes quimicos e demais segmentos necessitados; manutencdo do cadastro
atualizado das pessoas carentes residentes no Municipio; atendimento, de acordo com as previses
orcamentdrias e financeiras, da populacdo carente, através dos programas de assisténcia social;
realizacdo de estudos, projetos e pesquisas para a formula¢do de politica de promoc¢do humana do
Municipio; desenvolvimento de projetos, programas e atendimento as necessidades emergenciais do
nucleo familiar e atencdo especifica para crianga e o adolescente, idoso e pessoas portadoras de
necessidades especiais; estudos e proposicées com vistas a crianca e ao adolescente, com prioridade
ao direito a vida, a saude, a alimentacdo, a educacdo, ao lazer, a profissionalizagcdo, a cultura, a
dignidade, ao respeito a liberdade e a consciéncia familiar e comunitdria; estudo e proposicdo de
programas de prevencdo e atendimento especializado aos portadores de necessidade especial, bem
como sua integragdo social, mediante treinamento para o trabalho e a convivéncia, facilitando seu
acesso aos bens e servigos; estudos e proposi¢cdes visando a propiciar recursos educacionais e
cientificos para o planejamento familiar; a execuc¢do de outras competéncias afins.

Subsecao Il
Do Conselho Tutelar

Art. 41. O Conselho Tutelar tem por finalidade desenvolver suas atribuicGes conforme o art.
136 do Estatuto da Crianca e Adolescente que dispde a seguir: atender as criancas e adolescentes nas
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hipdteses previstas nos arts. 98 e 105, aplicando as medidas previstas no art. 101, | a VII; atender e

aconselhar os pais ou responsavel, aplicando as medidas previstas no art. 129, | a VII; promover a
execucao de suas decisGes, podendo para tanto: requisitar servicos publicos nas dreas de saude,
educacado, servico social, previdéncia, trabalho e seguranca; representar junto a autoridade judiciaria
nos casos de descumprimento injustificado de suas delibera¢des; encaminhar ao Ministério Publico
noticia de fato que constitua infracdo administrativa ou penal contra os direitos da crianga ou
adolescente; encaminhar a autoridade judiciaria os casos de sua competéncia; providenciar a medida
estabelecida pela autoridade judicidria, dentre as previstas no art. 101, de | a VI, para o adolescente
autor de ato infracional; expedir notificacGes; requisitar certiddes de nascimento e de ébito de
crianca ou adolescente quando necessario; assessorar o Poder Executivo local na elaboracdo da
proposta orcamentdria para planos e programas de atendimento dos direitos da crianga e do
adolescente; representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violacdao dos direitos previstos
no art. 220, § 39, inciso Il, da Constituicdo Federal; representar ao Ministério Publico, para efeito das
acOes de perda ou suspensdo do patrio poder.

Subsecao lll
Do Departamento de Cidadania e Habitagao

Art. 42. O Departamento de Cidadania e Habitacdo é o érgdo responsavel pelo planejamento
habitacional destinado a populagdo carente e sem meios econémicos e financeiros; o mapeamento e
o cadastramento técnico das areas utilizadas pela populacdo carente, transformadas em grandes
aglomerados populacionais, recenseando seus moradores e detalhando individualmente casos e
situacOes especificas; instituicdo e coordena¢do de um sistema de dados e informacgGes relativo a
habitacdo; oferta de subsidios para a elabora¢do de normas, rotinas e procedimentos necessarios a
implantacdo dos projetos habitacionais; a ampliagdo do acesso a lotes minimos, dotados de
infraestrutura bdsica e servicos publicos; estimulo e assisténcia técnica e material a projetos
comunitarios e associativos de construcdo de habitagdo e servicos; regularizacdo de areas ocupadas
por populagdes de baixa renda, passiveis de urbaniza¢do; articulacdo com drgdos regionais, estaduais
e federais na promoc¢do de programas de habitacdo popular e estimulo a iniciativa privada para
aumentar a oferta de moradias adequadas e compativeis com a capacidade econOGmica da
populacdo, a execucado de atividades correlatas.

Subsecao IV
Do Departamento do CRAS

Art. 43. O Departamento do CRAS é 6rgdo responsavel pela direcio da equipe de
atendimento externo vinculada ao programa Centro de Referéncia de Assisténcia Social; orientando
e fiscalizando a execugdo dos servicos de atendimento social; prover a equipe de trabalho dos meios
necessarios aos desenvolvimentos dos servigos, especialmente com disponibilizacdo de veiculos;
locais adequados para o exercicio das atividades em locais situados no interior do Municipio; enfim,
responsabilizar-se por todo o apoio logistico necessario ao desenvolvimento das atividades
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pertinentes a equipe, de forma que ela tenha condices de atingir seus objetivos; analisar, relatdrios
e planilhas de atendimentos realizados pela equipe; executar outras atividades correlatas
determinadas pelo gestor municipal ou por seus prepostos.

Subsecao V
Do Departamento de Seguranga Alimentar e Combate a Fome

Art. 44. O Departamento de Seguranca Alimentar e Combate a Fome é drgdo responsavel
pelo: desenvolvimento de projetos, encaminhando-os aos 6rgdos estaduais e federais; acompanhar
os projetos junto aos érgdos federais e estaduais ligados a sua drea de atuagdo; encaminhar e
acompanhar o envio de documentos necessarios a aprovagdo de projetos; acompanhar e
supervisionar a prestacdo de contas; realizar todos os atos pertinentes a execucdo da politica
municipal de seguranca alimentar e combate a fome e desempenhar outras tarefas afins
determinadas5pelo Prefeito Municipal.

Art. 45. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social o Conselho Municipal
da Assisténcia Social — CMAS; Conselho Municipal do Idoso — CMI; Conselho Municipal de Habitagdo
de Interesse Social - CMHIS; Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente — CMDCA;
Conselho Tutelar — CT e demais conselhos da area social criados no Municipio.

Segao VIII
Da Secretaria Municipal de Esporte, Turismo e Cultura

Art. 46. A Secretaria Municipal de Esporte, Turismo e Cultura é o érgdo da Prefeitura que tem
por competéncia:

| — planejar e coordenar programas, projetos e atividades que visem ao desenvolvimento
esportivo, cultural e turistico;

Il — dirigir a execucdo de projetos, programas e atividades de agdo esportiva, cultural e
turistica do Municipio;

Il — planejar e coordenar as atividades de casas de espetaculos, museus, bibliotecas,
arquivos, centros culturais e outras atividades culturais de responsabilidade do Municipio;

IV — promover, conjuntamente com érgdos municipais ou regionais, manifestacdes esportivas
e culturais organizadas pelas etnias locais ou de interesse destas;

V — organizar e difundir programas anuais de festas e diversGes publicas que tenham
interesse turistico;

VI — analisar e propor politicas de a¢do visando a valorizar os aspectos de interesse turistico
do Municipio;
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VIl — organizar e difundir informacdes Uteis sobre o Municipio, para a populagdo e visitantes;

VIl — apoiar e manter articulagdo com o empresariado e entidades locais para a promocgao de
feiras, congressos e eventos esportivos e culturais no Municipio;

IX — manter servigos de informacgdes turisticas no Municipio e fora dele;

X — estudar e propor planos de estimulo ao desenvolvimento de atividades de interesse
turistico;

Xl — desempenhar outras competéncias afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Turismo Desenvolvimento e Cultura
compreendem em sua estrutura as seguintes unidades:

| - Do Setor de Programas de Incentivo ao Esporte
Il - Departamento de Cultura e Turismo;

Il - Departamento do Espetaculo do Som e Luz.

Subsecao |
Do Setor de Programas de Incentivo ao Esporte

Art. 47. O Setor de Desporto e Lazer tem por competéncia desenvolver a politica de esporte e
lazer no Municipio; coordenar as atividades relativas a programas e planos de esportes, recreagdo e
lazer dirigidos as varias faixas etarias; promover a participa¢do e colaboracdo dos érgdos e entidades
privadas nas promogbes; coordenar programas, projetos e eventos esportivos, voltados aos
portadores de deficiéncia fisica incapacitante e idosa, em conjunto com a Secretaria Municipal de
Salde e Acdo Social; elaborar programas de desenvolvimento do esporte amador e de eventos
desportivos de carater popular; desenvolver, promover, divulgar e controlar as atividades esportivas
nos centros de lazer do Municipio, estimulando o habito de esporte na comunidade; elaborar e
atualizar os registros das organizacdes dedicadas aos esportes e lazer em ambito municipal;
acompanhar, incentivar e apoiar as manifestacdes e atividades esportivas das entidades, atletas e
comunidades; promover, em colaboragdo com associagdes e clubes esportivos, concursos, torneios e
outras atividades que estimulem o desenvolvimento do esporte; propor normas e regulamentos para
a organizacdo e o funcionamento dos eventos esportivos; divulgar o calendario esportivo e de
atividades de lazer do Municipio; apoiar e promover competicdes e campeonatos esportivos, em
todas as modalidades, visando a integracdo e a descoberta de novos valores locais; incentivar a
integracdo das a¢des desenvolvidas pelos diversos grupos e clubes; realizar outras atividades que lhe
forem cometidas, na drea de sua competéncia.
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Subsecao Il
Do Departamento de Cultura e Turismo

Art. 48. O Departamento de Cultura e Turismo é o 6rgdo que tem por competéncia: dirigir,
coordenar, incentivar e apoiar a producdo cultural nas suas diversas manifestagGes; apoiar o
desenvolvimento do Setor Turistico, visando incrementar a producdo de bens e servicos com a
finalidade de consolidar fluxos de visitantes de forma continua; promover o intercimbio entre
cultura e as demais politicas publicas, visando a geracdo de novas oportunidades de trabalho e
renda; proteger as manifestagcGes de cultura popular de origem étnica local e de grupos que
constituem a nacionalidade brasileira; estudo, elaboracdo e promocdo de medidas adequadas a
preservacdo do patrimonio arquitetdnico, urbanistico, paisagistico, histérico, cultural, arqueoldgico e
ambiental; promover, proteger e preservar o patrimoénio histérico e cultural do Municipio; manter e
fomentar o acervo do Museu e Arquivo Municipal e da Biblioteca Publica Municipal; desenvolver
acdes voltadas para o desenvolvimento do turismo local, como forma de geracdo de emprego e
renda, afirmando o Municipio como polo turistico da regido; coordenar a elaboragao do calendario
de eventos no municipio; divulgar os potenciais turisticos do Municipio; responsabilizar-se pela
organizacdo de programas anuais de festas e diversdes publicas que tenham interesse turistico local;
executar outras competéncias afins.

Subsecao Il
Do Departamento do Espetaculo de Som e Luz

Art. 49. O Departamento do Espetaculo de Som e Luz é 6rgdo que tem como competéncia:
exercer a direcdo do espetaculo de som e luz, zelando para que se atinjam as finalidades legais;
dirigir os trabalhos de apresentagdo junto ao Sitio Arqueoldgico Sdo Miguel Arcanjo; supervisionar a
manutencdo dos equipamentos de som e luz e encaminhar a compra de pecas ou materiais para
reposicao; dirigir e supervisionar a venda de ingressos; dirigir os servidores que auxiliam nas
apresentacoes do espetdculo; realizar todos os atos pertinentes ao comando do espetdculo de som e
luz e desempenhar outras tarefas determinadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 50. Fica vinculado a Secretaria Municipal de Esporte, Turismo e Cultura, o Conselho
Municipal de Cultura e os Conselhos Municipais ligados as dreas de esportes, cultura e turismo.

Secao IX
Da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 51. A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente é o 6rgdo da Prefeitura que
tem por competéncia:

| — planejar, formular e executar as politicas de desenvolvimento do meio rural de forma
sustentavel;
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Il — promover a articulacdo com o6rgdos federais, estaduais e municipais, com vistas a
obtencdo de recursos para projetos e agées de melhoria das condi¢Ges de vida das populagdes do
meio rural, com especial direcionamento para o desenvolvimento da agricultura familiar e a
integracdo agroindustrial apropriada;

Ill — orientar, coordenar e controlar a execucdo da politica de desenvolvimento agropecudrio
no ambito do Municipio;

IV — promover a realizagdo de atividades relacionadas com o desenvolvimento agropecudrio
e comercial do Municipio;

V — delimitar e implantar areas destinadas a exploragdo hortifrutigranjeira, agropecuaria e
comercial de produtos, sem descaracterizar ou alterar o meio ambiente;

VI — coordenar as atividades relativas a orienta¢do da producdo primaria;

VIl — promover intercdmbio e convénios com entidades federais, estaduais, municipais e
privadas relativos aos assuntos atinentes as politicas de desenvolvimento agropecuario;

VIII — promover, organizar e fomentar todas as atividades relativas a produgdo primaria e do
abastecimento publico, bem como as atividades vinculadas as empresas de presta¢do de servicos;

IX — propor e discutir, com entidades prestadoras de servicos, politicas municipais de eficacia
e qualificagdo para o setor;

X — buscar recursos dos orcamentos estadual e federal, assim como em instituicdes de
crédito, publicas ou privadas, para investimentos na area de producdo do Municipio;

XI — fiscalizar o cumprimento das disposi¢cGes de natureza legal, no que diz respeito a sua
area de competéncia;

XIl — o desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria Abastecimento e Pesca
compreende em sua estrutura as seguintes unidades:

| - Departamento de Agricultura;
Il - Setor de Inspetoria Municipal — SIM;

lIl - Do Departamento de Meio Ambiente.

Subsecao |
Do Departamento de Agricultura

Art. 52. O Departamento de Agricultura é o 6rgdo responsavel pela formulacéo,
implementacdo, execucdo, avaliacdo e fiscalizacdo dos programas agropecudrio e pecudrio, projetos
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e demais acGes relativas a producdo e abastecimento; estimulacdo e fomento das atividades da
producdo rural; promog¢do e difusdo técnica das atividades da agricultura, da pecuaria,
abastecimento, de hortifrutigranjeiros e pesca; promocdo da defesa e inspe¢do de produtos de
origem animal, vegetal e mineral no ambito das competéncias municipais; supervisdo aos controles

de vacinacdao da febre aftosa e da brucelose e zoonoses; incentivo a implantacdo de hortas
comunitarias, oferecendo orientacdo e acompanhamento técnico, preconizando a qualidade e a
produtividade; organizacdo de feiras e exposicdes de produtos agropecudrios; incentivo a
implantacdo de alternativas de renda para as pequenas e médias propriedades rurais, através do
reflorestamento, piscicultura, apicultura, horticultura, fruticultura, entre outras; incentivo a
organizacao dos agricultores em associagdes ou grupos, bem como a pesquisa e a extensado rural;
execucdo de outras competéncias afins.

Subsecao Il
Do Setor de Inspetoria Municipal — SIM

Art. 53. O Setor da Inspetoria Municipal é érgdo responsavel pelas atividades e servicos de
inspecdo sanitdria dos produtos de origem animal, vinculados a Secretaria Municipal de Agricultura
tais como: leite e derivados e todos os demais produtos de origem animal de qualquer forma
transportado, comercializado para os fins de consumo ou ndo, no ambito do territério do municipio;
encaminhar e supervisionar o registro de estabelecimentos e de produtos no Servico de Inspecao
Municipal; dirigir e coordenar os trabalhos relativos a inspec¢do sanitaria dos produtos de origem
animal, zelando para que o setor atinja suas finalidades legais; atuar na condicdo de autoridade
municipal chefiando e orientando a equipe de servidores encarregados da inspecao dos matadouros,
estabelecimentos industriais e comerciais de carnes os atos pertinentes ao comando da inspecao
sanitaria dos produtos de origem animal e desempenhar outras tarefas afins determinadas pelo
Prefeito Municipal.

Subsecao Il
Do Departamento de Meio Ambiente

Art. 54. O Departamento de Meio Ambiente é o érgdo responsavel pela implementacgdo de
medidas voltadas para a protecao do meio ambiente; coordenacao, fiscalizacdo e controle das acdes
da politica ambiental do Municipio; articulacdo com as demais unidades administrativas, visando a
implementacao de agdes que garantam a melhoria da qualidade de vida da populacao, entre outras
medidas; coordenacdao de agdes e execucdo de planos, programas, projetos e atividades de
preservacdo e repercussao ambiental; estudo, definicdo e expedicdo de normas técnicas e
procedimentos, visando a protecdo ambiental do Municipio; identificacdo, implantacdo e
administracdo de unidades de conservagdo e outras areas protegidas, visando a conservacdo de
mananciais, ecossistemas naturais, flora e fauna, recursos genéticos e outros de interesses
ecoldgicos, estabelecendo normas a serem observadas nessas areas, obedecendo a legislagcdo

municipal, estadual e federal existentes; estabelecer diretrizes especificas para a preservagdo e
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recuperacdo de mananciais e participar da elaborac¢do de planos de ocupacéo de areas de drenagem

de bacias e sub-bacias hidrograficas; aprovacao e fiscalizacdo da implantacdo de empreendimentos e
instalagBes para fins industriais e parcelamentos do solo de qualquer natureza, bem como quaisquer
atividades que utilizem recursos naturais renovaveis e ndo renovaveis; autorizacdo, de acordo com a
legislagao vigente, do corte e a exploragdao racional ou quaisquer outras alteracGes de cobertura
vegetal nativa, primitiva ou regenerada; execug¢do da vigilancia municipal e do poder de policia na
area ambiental; promocdo, em conjunto com os demais drgdos competentes do controle da
utilizacdo, armazenamento e transporte de produtos perigosos; implantacao e operagao de sistema
de monitoramento ambiental; acompanhamento e andlise dos estudos de impacto ambiental e
analise de risco, das atividades que venham a se instalar no Municipio; realizar o licenciamento
ambiental para a instalacdo das atividades utilizadoras de recursos ambientais e com potencial
poluidor; promover a identificacdo e o mapeamento das areas criticas de poluicdo e as
ambientalmente frageis, visando ao correto manejo das mesmas; exigir, nos termos da Lei Organica,
estudo de impacto ambiental para a implantacdo das atividades potencialmente poluidoras;
proporcionar implementagcdo e acompanhamento, em conjunto com a Secretaria Municipal de
Educacdo, dos programas de Educacdo Ambiental do Municipio, promovendo e colaborando em
campanhas educativas; projetar, construir e zelar pela conservagdo e manutengdo dos parques e
areas de preservacdo permanente; proposicdo e execuc¢do de programas de protecdo do meio
ambiente do Municipio; outras competéncias afins.

Art. 55. Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente o Conselho
Municipal de Desenvolvimento Rural - CMDR e o Conselho Municipal do Meio Ambiente — COMMA.

Secdo X
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano

Art. 56. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano é o érgao da
Prefeitura que tem por competéncia:

| — a elaboracdo de estudos, diagndsticos e pesquisas de natureza urbanistica, necessarios ao
processo de planejamento fisico e territorial do Municipio;

Il — a colaboracdo e avaliacdo para a atualizacdo do Plano Diretor do Municipio e de outros
planos que visem ordenar a ocupacgdo, o uso ou a regularizacao do solo;

Il — o estudo e a elaboragdao de normas urbanisticas para o Municipio, especialmente as
referentes a desenho urbano, zoneamento, obras, edificagcdes e posturas;

IV — a fiscalizacdo, visando o cumprimento das normas referentes ao uso do solo,
zoneamento, loteamentos, meio ambiente, nos termos do que lhe for deferido, de construcdes
particulares e de drgdos publicos estaduais e federais;

V — 0 exame e a aprovac¢do dos pedidos de licenciamento para construgdes e loteamentos
urbanos, conforme as normas municipais em vigor;
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VI — a execucdo de atividades concernentes a construcdo, manutencdo e conservacao de
obras publicas municipais e instalagdes para prestacdo de servigos a comunidade;

VIl — a construg¢do, pavimentagdo, manutencdo e conservagao de estradas, caminhos
municipais e vias urbanas;

VIl — a execugdo de trabalhos topogréficos e de desenhos indispensaveis as obras e aos
servicos a cargo da Secretaria;

IX — o planejamento, a organizacao, o controle e a fiscalizacdo dos servicos de varricao,
limpeza de vias e logradouros publicos, coleta, transporte, tratamento e disposi¢cao final dos
residuos;

X — o planejamento, a construcdo, a conservagdo e manutengdo de parques, pragas e jardins
publicos;

Xl — a execucdo, orientagdo e estabelecimento de normas com vistas a politica de transportes
administrativos do Municipio;

XIl — a manutencdo dos servicos de iluminacgdo publica;
XIll — a manutencdo dos servicos da rede de 4gua municipal;

XIV — a autorizacgdo, a fiscalizagdo, a regulamentagao e o controle dos transportes publicos
coletivos, bem como de outros servigcos publicos ou de utilidade publica concedidos ou permitidos;

XV — a administracdo dos servigos de maquinas e equipamentos da Prefeitura, incluindo a
guarda, o abastecimento, a manutenc¢do e o controle dos veiculos, equipamentos e maquinas da
frota municipal;

XVI — a execuc¢do dos servigos de carpintaria, pintura, marcenaria, eletricidade e de servigos
de reparos para os demais érgaos da Prefeitura;

XVII — examinar e aprovar os projetos de urbanizacdo de areas pertencentes a particulares e
fiscalizar a execugdo de arruamentos aprovados;

XVIIl — examinar e aprovar os projetos de construcdes particulares, bem como inspecionar e
vistoriar edificacdes;

XIX — elaborar ou contratar os projetos de execug¢do de rede de iluminagdo, obras vidrias e
prédios publicos, segundo as diretrizes do planejamento geral do Municipio;

XX — executar ou fiscalizar a implantacdo e manutencdo da rede de iluminacdo de
logradouros publicos municipais, monumentos e préprios municipais;

XXI — executar ou fiscalizar a construcdo e conservacdo das estradas do Municipio, bem como
manter a infraestrutura industrial de apoio aos seus trabalhos;

XXII — fiscalizar, controlar, executar orientacdo e estabelecimento de normas com vistas a
politica de mobilidade urbana e controle viario;

Pagina | 32

www.santatereza.go.gov.br




Praga Belarmino Cruvinel, N2 001 — Centro
GOVERNG MUNICIPAL DE CEP: 76.480-000, Santa Tereza de Goias/GO.

4
E-mail: icipal@ .go.gov.b
SANTA TEREZA DE GOIAS = eoepsmosnat oy

GOVERNANDO PARA TODOS

XXIIl — o desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano
compreendem em sua estrutura as seguintes unidades:

| - Departamento de Obras;

a) Setor de Engenharia, Arquitetura e Topografia;

Il — Departamento de Estradas e Rodagens - DMER;
a) Setor de almoxarifado Pecas e Pneus;

b) Da Oficina Mecanica, Lava Jato e Borracharia
[l - Departamento Executivo da Cidade;

a) Setor de Servicos Externos Urbanos.

IV - Departamento de Transito e Mobilidade Urbana

Subsecao |
Do Departamento de Obras

Art. 57. O Departamento de Obras é o érgdo responsavel pelas atividades concernentes a:
prestar assisténcia na darea de administragdo e promover a organizagdo, execug¢do, acompanhamento
e controle das atividades-meio da Secretaria, compreendendo os servigos de elaboracdao de normas e
procedimentos administrativos; construcao e conservagao de obras publicas municipais, assim como
dos proprios da municipalidade; pavimenta¢do de ruas e abertura novas artérias e logradouros
publicos; construcdo e conservacgdo de estradas e caminhos municipais, integrantes do sistema viario
do Municipio; construgdo de pontes, pontilhdes, bueiros e sistema de drenagem, garantindo a
conservacgdo das estradas municipais; execucdo e conservacdo de obras de saneamento basico e
drenagem urbana; administra¢cdo do parque rodoviario municipal e veiculos automotores, execuc¢do
dos servicos de manutengdo, conservagdo, conserto e recuperagdo, abastecimento, lavagem e
lubrificacGes e demais controles inerentes ao departamento; a execu¢do de competéncias correlatas.

Subsecao Il

Do Setor de Engenharia, Arquitetura e Topografia.

7

Art. 58. O Setor de Engenharia, Arquitetura e Topografia é o drgdo responsavel pela
elaboracdo de estudos, diagndsticos e pesquisa de natureza urbanistica, necessdrios ao
planejamento fisico e territorial do Municipio; a elabora¢cdo, acompanhamento, controle, avaliagdo e
atualizacdo do Plano Diretor do Municipio e de outros planos que visem a ordenar a ocupacdo, o0 uso
ou a regularizacdo do solo urbano; a organizac¢do e a atualizagdo do cadastro técnico do Municipio; o
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estudo e a elaboragdo de normas urbanisticas para o Municipio, especialmente as referentes a
desenho urbano, zoneamento, obras, edificacdes; o exame e a aprovagdo dos pedidos de
licenciamento para construgdes e loteamentos, conforme as normas municipais em vigor; a
proposicdo de normas e diretrizes referentes a estrutura viaria do Municipio; a elaboracdo de
projetos de obras publicas e os respectivos orgamentos, programacao e acompanhamento de sua
execucdo; a execucdo de trabalhos topograficos para obras e servicos a cargo da Prefeitura; o
acompanhamento, o controle e a fiscalizagdo das obras publicas contratadas a terceiros pelo
Municipio; o desempenho de outras competéncias afins.

Subsecao lll
Do Departamento de Estradas e Rodagem

Art. 59. O Departamento de Estradas e Rodagens — DMER, é drgdo responsavel pela direcao
dos trabalhos e a¢Ges vinculadas a Secretaria tais como: elaborar roteiros de trabalhos, organizar
equipes, elaborar materiais necessarios para desempenho de atividades, registrar todos os atos
pertinentes aos trabalhos desenvolvidos pelas equipes, coordenar e dirigir reunides de planejamento
e de avaliagGes do trabalho realizado. Exercer o controle sobre frequéncia dos servidores que atuam
sob seu controle, bem como todas as informacgdes solicitadas pelos seus superiores, desempenhar
outras atividades afins determinadas pelo Secretario ou pelo Prefeito Municipal.

Subsecao IV
Do Setor de Almoxarifado de Pegas e Pneus

Art. 60. O Setor de Almoxarifado de Pecas e Pneus é 6rgao responsavel pela coordenagdo das
atividades do almoxarifado existente na da Secretaria Transportes, Obras, Saneamento e Transito
tendo como dever: dirigir e coordenar as atividades de controle dos materiais estocados no
Almoxarifado da Secretaria, zelando pelo bom acondicionamento desses produtos e materiais e pela
observancia das normas de controle e registro das saidas e entradas dos bens e produtos no estoque;
elaborar planilhas informativas dos quantitativos e qualitativos dos bens sob sua responsabilidade;
confeccionar mapas e demonstrativos que retratem o estoque fisico disponivel no almoxarifado;
receber materiais diretamente do fornecedor mediante orientacdo do érgdo de compras do
Municipio; distribuir materiais diversos mediante solicitacdo expressa do responsavel pelo 6rgdo que
adquiriu o bem ou produto; responsabilizar-se diretamente, pela guarda e destinagdao dos materiais
em estoque no almoxarifado, realizar outras tarefas afins.

Subsegao V

Do Setor de Oficina Mecanica, Lava Jato e Borracharia
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Art. 61. O Setor de Oficina, Lava Jato e Borracharia do Departamento de Estradas e Rodagens

é o drgdo responsavel pela elaboracdo de planos de manutencdo preventiva e corretiva de motores,

sistemas e partes de veiculos automotores, tratores de pneus e esteira, retroescavadeiras e pa-
mecanica e demais equipamentos mecanicos, para assegurar-lhes condi¢cbes de funcionamento
regular, tendo como dever: realizar servicos de manutengdo preventiva e corretiva em veiculos
automotores, maquinas e equipamentos, efetuando inspecdes, regulagens, ajustes e lubrifica¢des,
detectando possiveis problemas, de forma a evitar quebras e propiciar condi¢cdes seguras de
funcionamento; enviar partes danificadas as oficinas especializadas, para completar a manutengao,
conforme o caso; montar motor e demais componentes e veiculos, guiando-se por desenhos ou
especificacdes; verificar os resultados dos trabalhos executados, testando os equipamentos,
maquinas e veiculos, para certificar-se do funcionamento dos mesmos, dentro das condi¢des
exigidas; anotar os materiais a serem utilizados nos diversos servicos, encaminhando os itens
faltantes para providéncias de compras, de forma a evitar atrasos e interrupcées nos servicos;
executar descarte de materiais e residuos provenientes da execugdo dos servicos; zelar pela
seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos prdprios quando da execuc¢do dos servicos;
zelar pela guarda, manutencgao, conservacdo e limpeza de ferramentas, maquindrios, equipamentos
e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais, inclusive aqueles onde forem realizados os
servicos; executar servicos de limpeza e conservacdao com lava-jato e servicos de borracharia;
executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Subsegao VI
Do Departamento Executivo da Cidade

Art. 62. O Departamento Executivo da Cidade é érgao responsavel pela dire¢do dos servicos
das equipes de limpeza e manutencdo e embelezamento das vias publicas, pragas, demais areas
publicas, entorno de prédios publicos, localizados no perimetro urbano do Municipio; supervisdo dos
servicos de manutenc¢ao sistema de saneamento, limpeza de bueiros, prover as equipes com os
materiais equipamentos e ferramentas necessdrias a execuc¢do dos servicos, providenciar o
transporte da equipe até os locais de servico, elaborar os pedidos de aquisicdo dos materiais,
planejar e supervisionar os servicos realizados pelas equipes trabalhos, elaborar relatérios dos
servicos executados, manter atualizadas as planilhas de controle dos servigos, informar
expressamente ao titular do 6rgdo a realizagdo de servicos extraordinarios, realizar outras tarefas
afins determinadas pelo seu superior hierarquico.

Subsegao VII

Do Setor de Servigos Externos Urbanos

7

Art. 63. O Setor de Servicos Externos Urbanos é o drgdo responsavel pela organizacdo e
manutencdo dos servigos relativos a: a programacao, informacgao e execugao dos servicos de limpeza
publica e remocdo de entulhos em vias e logradouros publicos; execug¢do dos servigos de iluminagéo
publica nas vias, pragas e logradouros publicos; a manutencdo de pragas, parques e jardins, a
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administracdo e a implantacdo do plano de sinalizagdo e transito, em articulacdo com os érgaos

municipais, estaduais, federais e afins; execu¢do de competéncias correlatas.

Subsecao VIl
Do Departamento de Transito e Mobilidade Urbana

Art. 64. O Departamento de Transito e Mobilidade Urbana é o érgdo responsavel pela
administracdo e a implantacdo do plano de sinalizacdo e transito, em articulagio com os érgaos
municipais, estaduais, federais e afins devendo cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas de
transito, no ambito municipal; planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos,
pedestres, animais e promover o desenvolvimento da circulagdo e da seguranca de pedestres e
ciclistas; implantar, manter e operar o sistema de sinalizacdo, os dispositivos e os equipamentos de
controle viario; coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e suas
causas; estabelecer, em conjunto com os érgdos de policia, as diretrizes para o policiamento
ostensivo de transito; exercer as atividades previstas para o 6rgdo executivo municipal de transito,
conforme o disposto no § 22 do art. 95 da Lei Federal n? 9.503/97 — Cddigo de Trénsito Brasileiro;
promover e participar de projetos e programas de educac¢do e seguranga de transito de acordo com
as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN; outras competéncias
afins.

Art. 65. Fica vinculado a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano o
respectivo Conselho de Desenvolvimento da Comunidade e a Junta Administrativa de Recursos de
InfragBes — JARI.

CAPIiTULO IV
DA IMPLANTACAO DA NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 66. A estrutura administrativa estabelecida na presente Lei entrard em funcionamento,
através da efetivagdo das seguintes medidas:

| — dotacdo de elementos humanos, materiais e financeiros indispensaveis ao seu
funcionamento;

Il — provimento das respectivas chefias e demais cargos publicos, na forma da Lei n2 662, de
2013.

CAPITULO V

DOS ORGAOS DE PARTICIPAGCAO E REPRESENTACAO

Pagina | 36
www.santatereza.go.gov.br



Praga Belarmino Cruvinel, N2 001 — Centro
GOVERNG MUNICIPAL DE CEP: 76.480-000, Santa Tereza de Goias/GO.

SANTA TEREZA DE GO’A’S E-mail: governomunicipal@santatereza.go.gov.br

Telefone: 62 3383-6100 / 3383-6415
GOVERNANDO PARA TOLOS

C7 4
\‘[\-.‘l

bl

P

s

Art. 67. Os Conselhos Municipais, como 6rgdos de participacdo e representagdo, tém o
objetivo de participacdo da sociedade, coadjuvando o Governo Municipal na formulagdo de politicas
e avaliacdo de ac¢des levadas a efeito nas diversas areas para as quais sdo criados.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos de participacdo e representacdo terdo suas estruturas e
atribuicdes contidas nas leis e regulamentos municipais que os criarem e instituirem.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERALIS E FINAIS

Art. 68. O Prefeito Municipal encaminhara ao Poder Legislativo as alteracGes necessarias para
a implantacdo da nova estrutura, com as devidas adequacgdes no PPA e na LDO.

Art. 69. Fica alterado a nomenclatura do cargo de Secretdrio de Transportes, Obras e

Urbanismo, criado na Lei n? 662, de 2013, para Secretdrio de Infraestrutura e Desenvolvimento
Urbano.

Art. 70. Fica aprovado o organograma da estrutura administrativa, que acompanha a
presente Lei como Anexo.

Art. 71. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Santa Tereza de Goias, 21 de novembro de 2018.

EDSON PALMEIRAS DOS SANTOS
Prefeito Municipal

EURIVAN RODRIGUES DA SILVA
Secretario de Administracao e Financas
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